Практическая работа № 10. Создание небольших текстовых документов посредством квалифицированного клавиатурного письма с использованием базовых средств текстовых редакторов.
Цель: практически закрепить умения создания текстовых документов посредством квалифицированного клавиатурного письма с использованием базовых средств текстовых редакторов.
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ХОД ПРАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

1. Щелкните на кнопке ПУСК.
2. Выберите пункт меню ВСЕ ПРОГРАММЫ.
3. Выберите пункт меню Microsoft Office Word.
4. Щелкните на имени программы Microsoft Office Word.
5. Наберите и отформатируйте текст по образцу (заголовок: шрифт Arial Black, 18 пт.; текст: шрифт Times New Roman, 14 пт.; межстрочный интервал – 1,15):
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1. Из букв, образующих слово снегурочка, составьте как можно больше разных слов. Например: ночка, урок и т.д. Наберите придуманные слова в строку, разделяя их запятой. 

2. Найдите «слово в слове», отбросив одну-две буквы в начале или в конце в каждом из имеющихся слов. Например: шутка – утка. Наберите полученные слова после исходных. 
Шутка - утка.
Шлак - 
Вдруг - 
Кочки - 
Рыбак - 
Кобра - 
Каприз - 
Воля - 
Волк - 
Яблоко –
3. Анограмма – это слово, которое образовано перестановкой букв другого слова. Например: весна – навес, масло – смола. Из букв, образующих слова, составьте новые слова и наберите их после исходных Весна - навес.
Масло - 
Кот - 
Тик - 
Нос - 
Кара - 
Лето - 
Атлас - 
Кукла - 
Марка - 
Каприз - 
Соринка –
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I Hucrpykrax no TB B kadunere IIKT

1. TIpurotoBbTe padodee MecTo. PaconoxHTe

y4eGHble NIPHHA/LTEKHOCTH TaK, YT00BI OHH He MeIlaH
BBINIOITHEHHIO 3a/1aHUH.
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HauuHaliTe H 3aKaHIHBalTe PaboTy 0 YKa3aHHIO
yUHTENA.

Co6nroaaliTe MpaBHIa 31EKTPOOE30MaCHOCTH.

He kacaiiTech pyKkaMH 3KpaHa MOHHTOpa.

B cirydae I0ABICHHH HEOGEIMHOTO 3BYKA, 3aIlaxa,
CaMOTIPOH3BOTBHOTO OTK/TH0UeHHA [TK HeMe/IIeHHO
PEKPATHTE PaGOTY H COOGIIHTE YIHTETI0
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YYUTENDb

Bce MBI POJIOM He TOJBKO H3 IeTCTBA, BCE MBI POJIOM H3 MKOJIBL [IIKoaa —
N0 KOBLGENb Ueno6edecned. Y KaKIOTO JeoBeKa IPH CI0Be «IIKOTay
CBeT/IeeT Ayla. BeJb MKoJIa — 3TO H yAHB/IEHHbIe [7Ia3a IepBOKIACCHHKA,
OTKPBIThIE HABCTPEUY HOBBIM 3HAHIAM, H IIePeNUBYATEIl MKOIbHbIH 3BOHOK, H
CBET/IBIH YIOTHBIH KJTacc, H IPYCTHEIN BHITYCKHO#H BajlbC. A ITaBHOE, BCE MBI IIPH
TOM CTT0Be BCIIOMHHAEM CBOETO TIOGHMOTO YUHTEIS, ero yIEIOKY. TOI0C, B3MIAL.
VIMEHHO C Y4HTels, IPOCTOTO MKOIBHOTO YIHTels HauHHAeTCA MIKOTIA.

TrICATy pa3 IpaB GbUT BeMHKHiT menaror K. /. Vuunckuil, cka3aB, 9TO «8CA
wKona, eca nedazozuka — Mo npexcde ce2o yuumens.» YauTens He

Texcm e3am us Humepnema





